Типичные ошибки при предоставлении документов на получение сертификата ключа ЭЦП нового образца и методы их устранения.

	№ п/п
	Суть ошибки
	Метод устранения ошибки

	КАРТОЧКА ОБРАЗЦОВ ПОДПИСЕЙ К ЛИЦЕВЫМ СЧЕТАМ

	1
	Представляется карточка образцов подписей к лицевым счетам при наличии такой карточки в юридическом деле клиента
	Не представлять карточку образцов подписей к лицевым счетам, за исключением тех случаев, когда договор об обмене электронными документами и/или Сведения об организации подписывается лицами, не имеющими права первой подписи в ранее представленной карточке

	2
	В табличной части указываются лица, заверение чьей подписи не требуется
	В соответствующих полях указываются только то лицо/лица,  которые подписывают (подписали, при наличии) договор об обмене электронными документами и сведения об организации

	3
	Заполняется поле «номера счетов»
	Указанное поле заполнять не следует

	СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ

	1
	Не заполняются поля «Дата» и «Дата ввода в действие» кодовой зоны документа «Сведения об организации»
	Поля заполняются следующим образом – поле «Дата» заполняется датой, равной полю «дата» в заголовочной части документа, поле «Дата ввода в действие» - датой, не раньше даты в заголовочной части документа

	2
	Значение поля «Наименование бюджета» заполняется значением «Бюджет города Саратова»
	Заполнить указанное поле значением «Бюджет муниципального образования «Город Саратов»»

	3
	Поле «Тип организации» заполняется значением несуществующего типа организации. При этом не заполняется кодовая зона поля.
	Заполнить указанное поле и его кодовую зону строго в соответствии с п. 5.1 проекта Порядка о регистрации пользователей и пользования официальным сайтом Российской Федерации в сети «Интернет 

	4
	Поле «Адрес» заполнено не полностью
	Обязательно указывать в указанном поле код ОКАТО, индекс и наименование субъекта РФ. Показатели в указанном поле разделяются символом «;», несуществующие показатели отражаются символом «-» (без кавычек)

	5
	Поле «Наименование вышестоящей организации» заполняется наименованием вышестоящего участника бюджетного процесса
	Заполнить указанное поле в соответствии с п.1.3.2 проекта Порядка о регистрации пользователей и пользования официальным сайтом Российской Федерации в сети «Интернет»

	6
	Не заполняются поля «Наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по административной принадлежности» и «Наименование вышестоящей организации»
	Заполнить указанное поле в соответствии с п. 5.1 проекта Порядка о регистрации пользователей и пользования официальным сайтом Российской Федерации в сети «Интернет»

	7
	На документе ставится печать организации
	Печать ставить не нужно

	8
	Не указан номер телефона исполнителя или указан телефон лица, не готовившего непосредственно данный документ
	Указать телефон непосредственного исполнителя или, в случае ухода исполнителя в отпуск – лица, способного дать ответы на возможные вопросы в части подачи документов.

	9
	Неверно заполнено поле «Наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по административной принадлежности» для организаций, являющихся главным администратором/распорядителем средств местного бюджета и для организаций местного бюджета, не имеющих вышестоящих участников бюджетного процесса.
	Указанное поле заполняется наименованием соответствующего финансового органа.

	ЗАВЕРЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ

	1
	Копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе заверена вышестоящим участником бюджетного процесса
	Данный документ заверяется нотариально ИЛИ налоговым органом, выдавшим документ

	2
	Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года (ОГРН) заверена вышестоящим участником бюджетного процесса
	Данный документ заверяется нотариально

	ПРОЧЕЕ

	1
	Представляется новый договор об обмене электронными документами при наличии уже заключенного
	Перезаключаться договор не будет, его предоставляют только те организации, с кем он не заключен.


