Разъяснения заказчикам по вопросам регистрации и работы на Общероссийском официальном сайте и проведении открытых аукционов в электронной форме
1. Общая информация об изменениях в Закон 94-ФЗ, вступающих в силу 01.01.2011 г.
1.1. Напоминаем Вам, что в соответствии со ст.16 Федерального закона от 21.07.2005 года №94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» с 1 января 2011 года размещение информации о размещении заказов будет осуществляться на едином общероссийском информационном ресурсе - официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг. Адрес Общероссийского официального сайта (далее – ООС) в сети Интернет - www.zakupki.gov.ru. Этот адрес заработает для муниципальных заказчиков с 1 января 2011 года. 

1.2. Согласно положениям Федерального закона от 21.07.2005 г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон 94-ФЗ) с 1 января 2011 г. введена обязанность для муниципальных заказчиков размещать заказы в форме открытого аукциона в электронной форме (далее – ОАЭФ) исключительно в порядке, установленном гл. 3.1 Закона 94-ФЗ, по всему перечню товаров (работ, услуг), размещение заказов на поставки (выполнение, оказание) которых осуществляется путем проведения аукционов.
Извещения о проведении электронных аукционов, документация и протоколы будут размещаться на ООС, при этом электронные аукционы будут проводиться на федеральных ЭТП (одной из 5). Скорее всего, первые аукционы в электронной форме будут объявляться на ЭТП «Сбербанк-АСТ», с работой которой департамент экономического развития знакомил сотрудников департаментов и ряд заказчиков осенью этого года.

Электронные аукционы будут проводиться специально созданным уполномоченным органом (УО) – управлением организации муниципальных торгов мэрии. Заказчикам будет необходимо подать заявку установленной формы с приложением проекта контракта (договора для бюджетного учреждения) в управление организации муниципальных торгов. Также необходимо будет предоставить кандидатуру члена комиссии для включения в комиссию УО. УО сформирует на основе представленных документов извещение и документацию по ОАЭФ, разместит на ООС. Комиссия рассмотрит первые и вторые части заявок на участие в ООС. Итоговый протокол аукциона поступит заказчику для подписания контракта.

Внимание! Контракт по результатам ОАЭФ заключается исключительно в форме электронного документа на ЭТП. Требовать от УРЗ бумажный вариант контракта запрещено!

2. Операции, которые будут выполняться заказчиками на ООС и электронных площадках

Для заказчиков, размещающих заказы путем проведения торгов через УО (большинство заказчиков городского округа Тольятти):

- в части размещения заказов на ООС:
1) размещение извещения о проведении запроса котировок;

2) продление сроков подачи заявок на участие в запросе котировок;

3) отказ от размещения заказов;

4) переход на этап работы комиссии;

5) размещение протоколов работы комиссии;

6) отмена протоколов работы комиссии;

7) исправление протоколов работы комиссии;

8) размещение протокола об отказе от заключения контракта;

9) переход на этап завершения размещения заказа;

10) отмена протоколов об отказе от заключения контракта;

11) изменение протокола об отказе от заключения контракта;

12) возврат на этап работы комиссии;

13) возврат на этап подачи заявок;

- в части работы на ЭТП (размещения заказов путем проведения  ОАЭФ):
1) подписание муниципального контракта;

2) направление проекта контракта участнику размещения заказа;

- в части работы с реестром контрактов:

1) создание сведений о контракте;

2) подача на публикацию сведений о контракте;

3) создание сведений об изменении контракта;

4) подача на публикацию сведений об изменении контракта;

5) создание сведений об исполнении (прекращении действия) контракта;

6) подача на публикацию сведений об исполнении (прекращении действия) контракта.
- в части реестра недобросовестных поставщиков:
1) просмотр заявок о включении недобросовестных поставщиков в РНП;

2) размещение заявок о включении недобросовестных поставщиков в РНП;

- выполнение других функций:
1) размещение планов-графиков;

2) ведение реестра комиссий;

3) ведение субреестра поставщиков.
Для заказчиков, размещающих заказы путем проведения торгов самостоятельно (10 организаций):
- в части размещения заказов на ООС:

1) размещение извещения;

2) внесение изменений;

3) внесение разъяснений;

4) продление сроков подачи;

5) отказ от размещения заказов;

6) переход на этап работы комиссии;

7) размещение протоколов работы комиссии;

8) размещение протоколов работы комиссии;

9) отмена протоколов работы комиссии;

10) исправление протоколов работы комиссии;

11) внесение изменений в извещение с возвратом на этап подачи заявок;

12) размещение протокола об отказе от заключения контракта;

13) переход на этап завершения размещения заказа;

14) отмена протоколов об отказе от заключения контракта;

15) изменение протокола об отказе от заключения контракта;

16) возврат на этап работы комиссии;

17) возврат на этап подачи заявок;

- в части работы на ЭТП (размещения заказов путем проведения  ОАЭФ):

1) размещение результатов рассмотрения первых частей заявок;

2) размещение протокола подведения итогов;

3) размещение протокола отказа от заключения контракта;

4) подписание государственного (муниципального) контракта;

5) направление проекта контракта участнику размещения заказа;

- в части работы с реестром контрактов:

1) создание сведений о контракте;

2) подача на публикацию сведений о контракте;

3) создание сведений об изменении контракта;

4) подача на публикацию сведений об изменении контракта;

5) создание сведений об исполнении (прекращении действия) контракта;

6) подача на публикацию сведений об исполнении (прекращении действия) контракта.
- реестр недобросовестных поставщиков:

1) просмотр заявок о включении недобросовестных поставщиков в РНП;

2) размещение заявок о включении недобросовестных поставщиков в РНП;

- другие функции:

1) размещение планов-графиков;

2) ведение реестра комиссий;

3) ведение субреестра поставщиков.
3. Переходный период при размещении информации о размещении заказов на официальном сайте

Размещение новой информации о проведении процедур размещения заказов (извещений о проведении запросов котировок, открытых конкурсов и открытых аукционов в электронной форме) должно производиться с 01.01.2011 года на Общероссийском официальном сайте. 

При этом протоколы по результатам проведения аукционов, конкурсов, запросов котировок, извещения о проведении которых размещены до 01.01.2011 года на официальном сайте городского округа Тольятти mz.tgl.ru, должны быть размещены после 01.01.2011 года также на сайте mz.tgl.ru. 
Публикация в официальном печатном издании извещений и протоколов при проведении торгов с 01.01.11 г. не требуется!!!
Однако, если извещение о проведении торгов было опубликовано до 01.01.11 г., то необходимо завершить процедуру торгов по действовавшим до 01.01.11 г. правилам, включая опубликование итоговых протоколов в официальном печатном издании. Поэтому учреждения, у которых торги будут завершены в январе, должны заключить договор с газетой «Городские ведомости» на опубликование протоколов (при необходимости, в случае признания торгов состоявшимися).

4. Документы, регламентирующие работу ООС 
Обращаем Ваше внимание, что утверждены следующие документы для работы на ООС:

1) приказ Министерства экономического развития РФ и Федерального казначейства от 14.12.2010 г. № 647/22н «Об утверждении Порядка регистрации пользователей на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг» (файл в удобном для чтения формате);

2) приказ Министерства экономического развития РФ и Федерального казначейства от 14.12.2010 г. № 646/21н «Об утверждении Положения о пользовании официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанным сайтом».
На сайте городского округа Тольятти mz.tgl.ru в разделе «Заказчикам» во вкладке «Работа на Общероссийском сайте и ЭТП» размещен приказ «Об утверждении Порядка регистрации пользователей на официальном сайте…» (файл в удобном для чтения формате).

 До 1 января 2011 года можно ознакомиться с тестовой версией ООС по адресу: www.zakupkinew.gov.ru. 
Сообщаем также, что на данном сайте в разделе "Информация для поставщиков и заказчиков" размещены Руководство пользователя сайта (следует скачать файл «Руководство пользователя ООС (доступно с 01.01.2011 г.)» - дата размещения 16.12.2010 г.) и инструкции, а также материалы для обучения (в том числе видеоматериалы).
В Руководстве пользователя есть раздел «5. Возможные проблемы и способы их решения», в который следует обращаться при возникновении проблем с входом на сайт или установкой сертификатов ключей ЭЦП.

Также на сайте www.zakupkinew.gov.ru существует раздел «Вопросы и ответы», в котором также размещено много полезной информации.
5. Порядок действий заказчика для регистрации на ООС:

5.1. Настройка работы ООС: настройка браузера, установка ПО CryptoPro, установка пакета CAPICOM, установка сертификата в CryptoPro (раздел 3. Подготовка к работе Руководства пользователя ООС (с.25-47).
5.2. Удостовериться, что при получении сертификатов ЭЦП в организации верно установлены полномочия (роли) пользователей.

Полномочия (роли) пользователей указывались заказчиками в соответствующих приказах о назначении ответственных пользователей и прописывались в сертификатах ЭЦП. Файл «Описание ролей пользователей» размещен на сайте mz.tgl.ru в разделе «Заказчикам» во вкладке «Документы по работе на ООС и ЭТП». 
Кроме того, согласно утвержденному Приказу о порядке регистрации и Руководству пользователя стало известно, что также на ООС и ЭТП смогут работать пользователи, не имеющие ЭЦП, с ролью «Специалист». Их доступ на сайт будет осуществляться через авторизацию (ввод логина и пароля), зарегистрировать их сможет только Администратор организации. Такие сотрудники смогут выполнять подготовительные действия (готовить извещения, протоколы, сведения о контрактах), а размещать (опубликовывать) на сайте документы смогут только уполномоченные специалисты, т.е. сотрудники с ЭЦП.

Таким образом, Администратор регистрирует и управляет учетными записями пользователей. Уполномоченный специалист может формировать и опубликовывать информацию на ООС. Пользователь может только формировать информацию на ООС.
Для каждого пользователя Администратор может установить права в разрезе способов размещения заказа и действий, перечисленных в п.2 настоящей информации.
5.3. Приступить к процедуре регистрации на ООС (включает в себя 3 процедуры - см. подраздел 4.3. Регистрация организации, администратора организации и специалиста Руководства пользователя (с.68-80)).
Также рекомендуется посмотреть видеоролики по регистрации на ООС (5 видеороликов продолжительностью около 2 минут каждый).

5.3.1. Сначала производится регистрация пользователя «Администратор организации». Эта процедура совмещена с регистрацией организации. При этом часть сведений считывается автоматически с сертификата ключа ЭЦП, другая часть заполняется администратором организации (контактная информация организации, регистрационные данные администратора, отсутствующие в сертификате ключа ЭЦП). Звездочкой в регистрационной форме отмечены поля, обязательные для заполнения. В поле «Контактный адрес электронной почты» должен быть указан адрес администратора. На этот адрес после заполнения регистрационной формы придет ссылка для подтверждения регистрации. До подтверждения (перехода по этой ссылке) регистрация не будет завершена!
5.3.2. Затем производится регистрация пользователей организации, имеющих ЭЦП. Для этого такие пользователи самостоятельно заполняют заявку на регистрацию, в которой указывают логин, должность, адрес электронной почты, на который будут приходить сообщения со службы сервиса ООС. Далее такие заявки поступают администратору организации, который подтверждает или отклоняет их.
Администратор организации определяет операции, подлежащие выполнению зарегистрированным уполномоченным лицом организации с полномочием «уполномоченный специалист» на ООС и ЭТП.

5.3.3. Администратор организации может осуществить регистрацию уполномоченного лица организации, не имеющего сертификат ключа ЭЦП. Для этого администратор заполняет форму регистрации. После этого уполномоченное лицо автоматически регистрируется на ООС с полномочием пользователя «специалист».

Администратор определяет операции, подлежащие выполнению зарегистрированным уполномоченным лицом на ООС и ЭТП. Такому лицу не доступны для выполнения юридически значимые действия, связанные с публикацией информации на общероссийском официальном сайте и ЭТП.

