Перечень документов, необходимых для регистрации пользователей и пользования официальным сайтом РФ в сети «Интернет»
	Наименование представляемых документов и сведений

	Документы, необходимые для регистрации пользователей ООС

	1. «Сведения об организации»  по форме согласно приложению  № 1 к «Порядку регистрации пользователей и пользования официальным сайтом Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Порядок) (в одном экземпляре). Порядок размещен на официальном сайте mz.tgl.ru в разделе «Заказчикам» / «Документы по аукционам в электронной форме» 

	2. «Карточка образцов подписей к лицевым счетам» (в одном экземпляре) оформленная и подписанная в порядке, утвержденном приказом Федерального казначейства от 07.10.2008 № 7н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами» порядке (далее – Приказ № 7н), по форме  согласно приложению № 3 к Приказу № 7н. 

	3. Копия учредительного документа (устава), заверенная учредителем или нотариально.

	4. Копия документа о государственной регистрации юридического лица, заверенная учредителем или нотариально, либо органом, осуществившим государственную регистрацию.

	5. Копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, заверенная нотариально либо выдавшим её налоговым органом.

	6. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года (ОГРН), заверенная нотариально.

	Документы, необходимые для выдачи сертификата ключа ЭЦП

	7. Копия Приказа организации о назначении Пользователей, подтверждающего право ЭЦП Пользователя, заверенная организацией в установленном порядке.

	8. Запрос на издание  Сертификата на съемном носителе  информации (дискета или др.). Порядок формирования запроса определен руководством пользователя «Клиент СЭД. АРМ генерации ключей. Инструкция по установке программы для организаций, не являющихся УБП, и генерации ключей»

	9. Заявки на получение в Уполномоченном удостоверяющем центре Федерального казначейства сертификата ключа электронной цифровой подписи на каждое уполномоченное лицо (приложение № 1 к «Регламенту по организации выдачи пользователям общероссийского официального сайта сертификатов ключей электронных цифровых подписей» (далее – Регламент)). Регламент (приложение № 5 к Порядку) размещен на официальном сайте mz.tgl.ru в разделе «Заказчикам» / «Документы по аукционам в электронной форме» 

	10. Оригинал документа, удостоверяющий личность Пользователя или его доверенного лица, позволяющий идентифицировать личность (после проверки подлежит возврату).

	11. Доверенность соискателя Сертификата (в случае регистрации Пользователя по доверенности).

	12. Акт готовности к эксплуатации АРМ для обмена электронными документами с общероссийским официальным сайтом. (приложение № 2 к Регламенту). 

	13. Договор об обмене электронными документами на бумажном носителе (в 2-х экземплярах). 


Примечание: Организация представляет подтверждающие документы в отделение органа Федерального казначейства на бумажном носителе либо, при наличии технической возможности информационного обмена в электронном виде, в форме электронной копии, созданной посредством сканирования, подтвержденной ЭЦП СЭД руководителя организации (или иного уполномоченного лица).
Повторное представление документов участником бюджетного процесса федерального бюджета, в случае их представления для включения соответствующего участника бюджетного процесса в Сводный реестр участников бюджетного процесса в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации, не требуется для следующих документов:

копии учредительного документа (устава), заверенной учредителем или нотариально (копии положения об обособленном подразделении, заверенной учредителем либо нотариально); 

копии документа о государственной регистрации юридического лица, заверенной учредителем или нотариально, либо органом, осуществившим государственную регистрацию;

Карточки образцов подписей (в случае, если руководитель, главный бухгалтер (уполномоченные руководителем лица) участника бюджетного процесса, подписи которых включены в Карточку образцов подписей, наделены полномочиями подписывать (заверять) Сведения об организации, а также представляемые вместе с ней документы).  

Повторное представление документов участником бюджетного процесса федерального бюджета (дополнительно к перечисленным выше документам), в случае их представления для открытия соответствующему участнику бюджетного процесса лицевого счета получателя бюджетных средств в органе Федерального казначейства в порядке, установленном Федеральным казначейством, не требуется для копии свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, заверенной нотариально либо выдавшим их налоговым органом.

Повторное представление Карточки образцов подписей (в случае, если руководитель, главный бухгалтер (уполномоченные руководителем лица) участника бюджетного процесса, подписи которых включены в Карточку образцов подписей, наделены полномочиями подписывать (заверять) Сведения об организации, а также представляемые вместе с ней документы) участником бюджетного процесса бюджета государственного внебюджетного фонда, участником бюджетного процесса бюджета субъекта Российской Федерации, участником бюджетного процесса местного бюджета в случае представления Карточки образцов подписей для открытия соответствующему участнику бюджетного процесса лицевого счета в органе Федерального казначейства в порядке, установленном Федеральном казначейством, не требуется.

